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ESCOLA PÓS-GRADUADA DE CIÊNCIAS SOCIAIS

REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA A ELABORAÇÃO DO TCC NOS CURSOS DE PÓS-GRADUAÇÃO DA FESPSP 


A apresentação de trabalhos acadêmicos é normalizada pela ABNT – Associação Brasileira de Normas Técnicas. Sendo o TCC um produto resultante de atividade de pesquisa e reflexão, deve atender às exigências dessas normas. 


Além da observância das normas técnicas da ABNT para a elaboração do TCC, as regras e procedimentos que se seguem são válidas para todos os cursos de Pós-Graduação da Fespsp. 

1 – MODALIDADES DE TCC

O TCC poderá ter três modalidades:

a) – Trabalho acadêmico dissertativo (monografia)

· A Monografia deve obedecer ao seguinte critério quanto à sua formatação:

· Capa constando Nome da Faculdade, Título do Trabalho, Nome do Autor, Local e Ano. (modelo I em anexo).

· Página de rosto onde deve constar: Nome da faculdade, título do trabalho, nome do autor, orientador, local e ano de apresentação (modelo II anexo).

· Página dedicatória (opcional).

· Sumário.

· Resumo do Trabalho.

· Corpo do trabalho: Introdução, Desenvolvimento, Conclusão.

· Anexos.

· Referência

· Contracapa em branco.

· Fonte: Times New Roman 12, espaço 1,5.

· Papel A4.

· Número de páginas: TCC entre 30 e 40; Projeto de Pesquisa, 15. 

b) – Projeto de Pesquisa

O projeto de pesquisa é uma proposta de estudos que deve apontar de maneira clara o que se pretende estudar, como se pretende estudar e porque é relevante estudar o assunto em questão. O projeto deve ter  a seguinte estrutura:

· Capa constando Nome da Faculdade, Título do Trabalho, Nome do Autor, Local e Ano. (Modelo I – anexo).

· Página de rosto onde deve constar: Nome da faculdade, título do trabalho, nome do autor, orientador, local e ano de apresentação (Modelo II – anexo).

· Introdução (tema, delimitação geográfica e temporal).

· Objetivo.

· Justificativa.

· Objeto (problema e hipótese).

· Metodologia.

· Embasamento teórico.

· Cronograma.

· Referência

c) – Trabalho de Pesquisa Aplicada

Se a pesquisa envolver seres humanos é necessário retirar na secretaria de pós-graduação um “Termo de Livre Esclarecimento”

2  - NÚMERO DE PARTICIPANTES

O TCC deverá ser elaborado individualmente conforme Art 5º da Resolução nº 1 de 08 de junho de 2007.

3 – PRAZOS

3.1 - O aluno(a) terá o prazo de três meses letivos para entregar o TCC, após o término do curso; 

3.1 - Os que perderem o prazo de entrega e que tiverem interesse em apresentá-lo porderão ter, a critério do coordenador do curso, uma prorrogação de 30 (dias) para a entrega do TCC.

3.2 Vencido o prazo da prorrogação, os alunos que ainda mostrarem interesse em apresentar o TCC terão que se matricularem na disciplina Métodos de Elaboração de Trabalhos Acadêmicos. Esta disciplina será oferecida a partir de turmas com, no mínimo, oito alunos e terá carga horária de 32 horas. A partir da conclusão da disciplina, os alunos terão um prazo improrrogável de dois meses corridos para entregar o TCC.
4 – AVALIAÇÃO DO TCC

O TCC poderá ser avaliado por um parecerista ou por uma banca.

5 – PARECERISTA

O parecerista poderá ser um professor do curso ou coordenador ou outro docente aprovado pelo coordenador, não podendo ser o orientador. 

6 – COMPOSIÇÃO DA BANCA

A banca será composta pelo orientador, por um professor do curso e por um professor de outro curso de Pós-graduação da Fespsp ou de curso de Pós-graduação de outra instituição de ensino superior.

7 – ORIENTAÇÃO

a) O orientador deverá ser um professor do curso. Excepcionalmente, e com a autorização do coordenador do curso, o orientador poderá ser de outro curso de Pós-graduação da Fespsp ou de outra instituição de ensino superior;

b) A orientação constará de cinco encontros, assim definidos:

1° Encontro: Definição do tema e objeto de pesquisa; recomendações bibliográficas e de método de pesquisa iniciais;

2° Encontro: Discussão aprofundada da bibliografia e indicação de novas referências bibliográficas; indicações de organização da estrutura do TCC;

3° Encontro: Orientação da pesquisa e de seus procedimentos e instrumentos;

4° Encontro: Orientação para a análise do TCC;

5° Encontro: Orientação para o fechamento do TCC. 

8 – LINHAS DE PESQUISA

O coordenador de cada curso deverá definir, junto com os professores, a definição de, no máximo, quatro linhas de pesquisa para a elaboração dos TCCs, levando sempre em conta o tema geral da Fundação “Estado e Desenvolvimento”; 

9 – PERÍODO DE DEFINIÇÃO DA ORIENTAÇÃO

a) A orientação do TCC será definida no primeiro mês do terceiro semestre. Antes do término deste mês, o coordenador do curso fará uma reunião com os alunos que ingressarão em processo de orientação, visando organizá-lo. Na ocasião, o coordenador distribuirá a ficha de orientação, na qual constará espaços para preenchimento do tema, do nome orientando(a), do nome orientador e respectivas assinaturas;

b) O orientando(a) terá o prazo de duas semanas para devolver a ficha preenchida para a Secretaria;

c) A Secretaria encaminhará as fichas para o coordenador do curso, que aprovará ou remanejará a orientação; 

d) O coordenador devolverá as fichas com as orientações aprovadas para a Secretaria, que providenciará a publicação da lista  ou envio por e-mail aos orientandos e orientadores;

e) A Secretaria encaminhará também as listas para os respectivos orientadores, com uma ficha para anotações das orientações, com as regras e com o manual do TCC; 

10 – CURSO DE PREPARAÇÃO DO TCC

A Fespsp oferecerá no primeiro mês de cada semestre um curso de preparação do TCC para os alunos interessados. O curso será de três encontros e o aluno será comunicado dos dias e horários por e-mail;  

11 – ENTREGA DO TCC

a) O TCC deverá ser entregue, na Secretaria, até o último dia útil do terceiro mês letivo após o término do curso;

b) No caso de parecerista, o TCC deverá ser entregue em duas cópias escritas, encadernadas em espiral.

c)  No caso de banca, o TCC deverá ser entre em três cópias impressas, encadernadas em esperial;

d) O aluno receberá um Protocolo de Entrega do TCC, com um respectivo número de registro;

e) No registro deverá constar também o nome do parecerista e, em caso de banca, no nome dos membros da banca, data e hora da defesa do TCC e número da sala. Estes dados serão divulgados pela Secretaria, em locais específicos, com a antecedência de uma semana;

f) O prazo entre a entrega do TCC e a defesa será de até 30 dias.

12 – A BANCA

a) A Secretaria deverá adotar as providências para que os membros da banca estejam, na data definida, no local da argüição;

b) A Secretaria providencia para que a ata esteja no local da defesa para assinatura pelos membros da banca e pelo orientando;

c) A argüição deverá ter a duração máxima de 1:30 hora, sendo que a distribuição do tempo será definida pela própria banca;

d) No final da argüição, o orientando encaminhará a ata, devidamente assinada, para a Secretaria; 

e) A banca poderá aprovar o TCC sem ressalva, aprová-lo com ressalvas e reprová-lo. A banca atribuirá uma nota de zero a dez ao TCC e a nota mínima para obter aprovação será sete;

f) No caso da aprovação sem ressalvas, o aluno(a) entregará uma cópia do TCC encadernada em capa dura e uma em CD;

g) No caso de aprovação com ressalvas, o aluno(a) terá que refazer ou inserir as partes recomendadas sob acompanhamento e avaliação do orientador no prazo de até 30 dias.

14 – O PARECER

a) Ao receber o TCC do aluno(a) que será avaliado por parecer, a Secretaria encaminhará uma cópia ao parecerista, bem como, um modelo de ata;

b) O parecerista poderá aprovar o TCC, aprová-lo com ressalvas ou reprová-lo e deverá atribuir uma nota de zero a dez sendo que a nota mínima para obter aprovação é sete e após atribuição da nota encaminhar à Secretaria;

Aldo Fornazieri

Diretor Acadêmico

São Paulo, maio de 2009.
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